
 

 

Aufnahme 

Die Aufnahme ihres Kindes erfolgt nach den Richtlinien der Satzung über die 

Erhebung von Elternbeiträgen/Benutzungsgebühren für die Benutzung der 

Kindertagesstätten der Ortsgemeinde Essenheim. Diese ist gültig für alle drei 

Kitas.  

Im Vorfeld findet ein Aufnahmegespräch mit der Leitung (oder stellvertr. 

Leitung) statt, sowie ein Orientierungsgespräch mit der zukünftigen 

Bezugserzieherin.  

Aufsichtspflicht 

Unsere Aufsichtspflicht beginnt mit der Begrüßung und Übergabe ihres Kindes 

an die Erzieher. Sie endet sobald wir ihre Anwesenheit in der Kita registriert 

haben.  

Bei Aktionen und Veranstaltungen mit Eltern auf und außerhalb des 

Kindergartengeländes, liegt die Aufsichtspflicht bei den Eltern!  

Anwesenheit 

Die Anwesenheit Ihres Kindes ist uns wichtig. Entschuldigen Sie Ihr Kind bitte 

an Fehltagen, ein Anruf bzw. eine E-Mail genügt.  

Außengelände 

Das Außengelände bietet den Kindern vielseitige Möglichkeiten.  

 Naturnaher Bereich mit einer Pflanzecke, Kräuterbeet & Naschecke 

 Naturnaher „Erlebnisberg“ 

 Rutsche, Sandkasten, Nestschaukel, Balancierbalken, Schaukeltier 

 Gepflasterte Fläche (zum Fahren mit Fahrzeugen, Basketballkörbe, 

Fußballtore…) 

 Barfußpfad 

Je nach Jahreszeit und Witterung bieten wir zusätzlich 

wechselnde Angebote an (Wasserbahn, Planschbecken,  

Matschecke …) 

 

 

 

  



 

 

 

Bezugserzieher/in 

Aufgaben des Bezugserziehers sind:   

 Orientierungsgespräch und Eingewöhnung  

 Erster Ansprechpartner  

 Beobachtung und Dokumentation 

 Entwicklungsgespräche 

 

Bildung und Betreuung 

Wir nehmen die Kinder so an, wie sie sind, und treten ihnen mit Wertschätzung 

entgegen. 

Durch ein hohes Maß an Verständnis, besonderer persönlicher Zuwendung und 

pädagogischer Unterstützung nehmen wir uns viel Zeit für die Kinder, um sie zu 

verstehen und begleiten zu können.  

Wir achten darauf, dass gesellschaftliche Normen und Regeln eingeübt und 

eingehalten werden und bieten eine verlässliche Orientierung.  

Unsere pädagogische Arbeit soll Kinder in ihrer Selbststeuerung stärken, und sie 

ggf. in der Verarbeitung von belastenden Situationen unterstützen.  

Die Bildungs- und Erziehungsempfehlungen für Kindertagesstätten in Rheinland-

Pfalz sind eine wichtige Orientierungshilfe für unsere Arbeit.  

https://kita.rlp.de/fileadmin/kita/04_Service/BEE/index.html#p=1 

 

Bücherei 

Die Kindergarten- Bücherei ist eine Einrichtung für alle Kitas in Essenheim. Sie 

wird betreut und geleitet von bücherbegeisterten Eltern & Großeltern und 

findet als zusätzliches Angebot in der Kita statt. Kinder ab 3 Jahren dürfen sich 

freitags zwei Bücher und/oder CDs ausleihen. Interessierte Eltern dürfen sich 

gerne bei uns melden. 

 

 

https://kita.rlp.de/fileadmin/kita/04_Service/BEE/index.html#p=1


 

Besuchskinder 

Schulkinder können mit vorheriger Terminabsprache ihre Freunde in unserer 

Kita einmal während den Ferienzeiten vormittags besuchen.  

Bewegung 

In der kindlichen Entwicklung gehören Bewegung und Wahrnehmung immer 

zusammen und beeinflussen sich gegenseitig.  

Unsere Kita ist eine bewegungsaktive Einrichtung, denn dies fördert die 

Bewegungs-und Wahrnehmungsfähigkeit der Kinder. Es ist eine 

Grundvoraussetzung zur Entwicklung der Intelligenz und der gesunden, 

ganzheitlichen Entwicklung. 

 

 

 

Desinfektionstag 

Einmal jährlich wird von den Erziehern eine Grundreinigung aller Spielmaterialien 

und dem Mobiliar durchgeführt. An diesem Tag bleibt die Kita geschlossen 

(Brückentag nach einem Feiertag). 

Im Alltag wird bei Bedarf und Notwendigkeit desinfiziert.  

 Hygienekonzept liegt vor! 

 

 

 

Elterngespräche und –Beratung 

Elterngespräche finden in unserer Einrichtung in unterschiedlicher Form statt: 

 Orientierungsgespräch und Eingewöhnungsdokumentation durch den/die 

Bezugserzieher/in 

 Entwicklungsgespräche  

 Kurze Tür- und Angelgespräche  

 Informations- und Beratungsgespräche 

 Abschlussgespräche 



 

Beratung durch die Kitasozialarbeiterin 

der Verbandsgemeinde Nieder - Olm 

Die Kitasozialarbeiterin bietet auch in unserem Haus das Angebot „Beratung vor 

Ort“ an.  Dieses richtet sich an alle Eltern mit:  

 Fragen zur Entwicklung ihres Kindes 

 Erziehungsfragen 

 Kleineren oder größeren Schwierigkeiten in der Kita oder zu Hause 

 Fragen zu schwierigen Lebenssituationen, in denen die Eltern und/oder die 

Kinder sich befinden.  

Terminvereinbarung erfolgt über die Kita Leitung. 

Eingewöhnung 

Unser Eingewöhnungsmodell ist auf jedes Kind individuell ausgerichtet. Die 

Eingewöhnungszeit richtet sich nach den Bedürfnissen und Erfordernissen des 

Kindes (ca. 4 - 6 Wochen). Das Kind gilt als eingewöhnt, wenn es die Fachkraft 

als Bezugsperson annimmt und sich erfolgreich trösten lässt. 

 

 

Forschen mit Fred 

Für unsere kleinen Forscher findet wöchentlich im Forscherraum 

experimentieren mit „Fred der Ameise“ statt. 

 

 

 

 

Gesunde Ernährung 

Frühstück/Mittagssnack 

Diese Mahlzeiten geben Sie Ihrem Kind bitte in zwei gekennzeichneten 

separaten Dosen von Zuhause mit. 

Der Mittagssnack (mit Namen versehen) kann im Kühlschrank  

aufbewahrt werden. 



 

Obst- und Gemüserunde 

Unsere Kita nimmt an dem EU-Schulprogramm teil. Einmal wöchentlich (außer in 

Ferienzeiten) werden wir mit Obst / Gemüse und Milch beliefert. 

Mittagessen  

In unserer Kita wird regional & saisonal frisch gekocht. 

Die Speisepläne hängen in Schriftform im Flur. Dort finden Sie auch die Legende 

der Zusatzstoffe und Allergene. 

Müsliexpress 

Regenbogen: Jeden Mittwoch bieten wir Müsli mit wechselndem frischen Obst 

und Milch oder Joghurt an. 

Wolken & Blitz: Ergänzend zu unserem Müsliexpress gibt es im wöchentlichen 

Wechsel eine gesunde Brotzeit (Vollkornbrot & frische Aufstriche) 

Wolken: Donnerstag - Blitz: Dienstag 

 

Lecker – Schmecker - Tag 

Als besonderes Angebot findet ca. alle drei Monate unser Lecker – Schmecker – 

Tag in Form eines Frühstücks Buffet statt.  

Uns ist, in Zusammenarbeit mit Ihnen, eine gesunde Ernährung sehr wichtig.  

Geburtstag 

In den Gruppen hängen die Geburtstagskalender mit Fotos der Kinder. Wir 

feiern den Geburtstag mit Liedern, Spielen und einem kleinen Geschenk. Ebenso 

dokumentieren wir die Feier mit Fotos für den Ich – Ordner (Portfolio). 

Gerne dürfen sie in Absprache mit den Erziehern einen gesunden Snack zur 

Ergänzung des Frühstücks mitbringen. 

 

Informationen 

Um immer umfassend informiert zu sein, nehmen Sie sich bitte regelmäßig Zeit 

alle Aushänge mit Informationen im Eingangsbereich und vor den Gruppen zu 

lesen. Dringende Informationen erhalten sie über den E-Mail Verteiler. 

     



 

 

Jolinchen 

Seit Jahren läuft bei uns das Projekt der AOK „Jolinchen“, bei dem es 

hauptsächlich um das „gesunde Leben“ geht. Der Müsliexpress und verschiedene 

gruppeninterne Aktionen laufen bereits, jedoch werden wir die Aktionen zu 

diesem Projekt immer wieder erweitern.  

    

 

 

 

Kita – Plus  

Kita Plus ist ein Projekt für die vier- bis fünf jährigen Kinder, indem sie lernen 

mit ihren Gefühlen spielerisch umzugehen, Regeln zu akzeptieren und Konflikte 

zu lösen. Hierdurch stärken die Kinder ihr Körperbewusstsein und lernen ihre 

eigenen Sinne kennen.  

Kleidung 

Ziehen Sie Ihr Kind praktisch, zweckmäßig (Schuhwerk) und wetterfest an. Wir 

gehen bei fast jeder Witterung nach draußen. Um Verwechslungen zu vermeiden, 

kennzeichnen Sie bitte alle Kleidungsstücke und Schuhe mit dem Namen Ihres 

Kindes. Bitte kontrollieren Sie regelmäßig die Größe und den Zustand der 

Kleidung, ebenso tauschen Sie bitte die Kleidung je nach Jahreszeit aus.  

Krankheiten 

Sollte Ihr Kind sich unwohl fühlen, Fieber haben, an Erbrechen und /oder 

Durchfall leiden, gehört es nicht in die Kita! Sollten sich während des Tages 

genannte Symptome entwickeln, informieren wir sie zeitnah.  

Es kann die Einrichtung erst dann wieder besuchen, wenn es 24 Stunden 

beschwerdefrei ist. Bei Magen-Darm-Erkrankungen verlängert sich die Frist auf 

48 Stunden!  Sie sind verpflichtet ansteckende Krankheiten zu melden! 

Geben Sie Ihrem Kind die Möglichkeit, zur Ruhe zu kommen um vollständig zu 

genesen und es vor einer Neuinfektion zu schützen. Dies ist zum Wohle aller 

Kinder und Erzieher!  



 

 

Musikschule 

 

Einmal wöchentlich stellen wir unseren Bewegungsraum für die Musikschule der 

VG Nieder-Olm zur Verfügung.  

 

Für die Teilnahme ist eine Anmeldung erforderlich (ab drei Jahren). 

Die musikalische Früherziehung ist für die Eltern kostenpflichtig und beginnt am 

Anfang des Kita – Jahres. 

In den Ferien findet keine Musikschule statt! 

 

 

 

Ordnung & Hygiene 

 
 

Wir legen sehr viel Wert auf Hygienevorschriften & Ordnung in unserer Kita: 

 Bei Betreten der Kita sollte JEDER gründlich Hände waschen & 

desinfizieren 

 Vor jeder Mahlzeit gehen wir gemeinsam mit den Kindern Hände waschen  

 Zweimal am Tag (~11:00 Uhr & ~14:30 Uhr) werden die Kinder gewickelt. 

Ebenso nach Bedarf! 

 Bitte helfen sie ihrem Kind den Garderobenplatz ordentlich zu verlassen. 

 

Öffnungszeiten 

7 – Stunden Plätze: 7:30 Uhr – 14:30 Uhr  

Ganztag: 7.30 Uhr - 16-30 Uhr (Nur mit Arbeitsbescheinigung 

beider Elternteile) 

Bitte melden Sie Ihr Kind bei einer pädagogischen Fachkraft an und ab. 

 

 

 

     



 

 

 

Partizipation 

 

„Partizipation ist keine Spielwiese, sondern meint das Recht von Kindern, sich an 

realen Entscheidungen zu beteiligen“!1 

Partizipation ist ein wichtiger Punkt für eine gute Entwicklung der Kinder, 

hierbei geht es um gemeinsames Handeln, Planen und Mitentscheiden im Alltag. 

Beispielweise dürfen die Kinder im unteren Bereich selbst entscheiden, in 

welcher Gruppe sie spielen, oder zu Mittagessen möchten.  

 

 

 

 

Schuhfreie Kita  

Da unsere Kinder gerne auf dem sauberen Boden spielen, möchten wir Sie bitten 

Ihre Schuhe in unserem Vorraum auszuziehen, oder sich Überzieher anzuziehen. 

Das gleiche gilt für die Kinder und alle anderen Besucher.  

Spielzeug 

Freitags ist bei uns Spielzeugtag. Die Kinder dürfen ein Teil von Zuhause 

mitbringen. Dieses sollte weder zu groß noch zu klein sein (mind. 

Handflächengroß).  

Bei Verlust oder Beschädigung haftet die Kita nicht! 

 

 

 

 

 

                                                           
1 Jürgen Bombosch in „Partizipation in Kitas“ 



 

Tagesablauf 

 
7:30 – 9:00 Uhr   Bringzeit  

9:00 Uhr    Morgenkreis in der jeweiligen Gruppe 

Im Anschluss   gemeinsames Frühstück  

 In der Blitzgruppe gibt es jeden Morgen ein offenes Frühstück zwischen 

8:00 Uhr und 9:30 Uhr 

9:30 – 11:30 Uhr   Freispiel, solang kein Projekt ansteht  

11:00 Uhr    kleine Obstrunde 

Ab 11:30 Uhr   Mittagessen  

 

 Regenbogengruppe isst gemeinsam um 11:30 Uhr 

 Wolkengruppe isst in zwei verschiedenen Gruppen: 

1. 11:30 Uhr bis 12:00 Uhr 

2. 12:00 Uhr bis 12:30 Uhr 

 Blitzgruppe isst in zwei verschiedenen Gruppen: 

 1.   11:30 Uhr bis 12:00 Uhr 

 2.   12:00 Uhr bis 12:30 Uhr 

 

Im unteren Bereich hängt in jeder Gruppe eine Magnetwand. An dieser können die 

Kinder jeden Morgen entscheiden, in welcher Gruppe sie essen möchten. 

 

15:00 Uhr    Mittagssnack 

16:30 Uhr    Kita schließt 

 

 Zwischen 13:00 Uhr und 14:00 Uhr herrscht im Haus eine allgemeine 

Mittagsruhe. Dies bedeutet leises Spielen, gegebenenfalls Mittagsschlaf 

und nach Möglichkeit keine Abholzeit! 

 

 Die Kita ist teilgeöffnet, sodass die Kinder mit wenigen Ausnahmen 

entscheiden dürfen, in welcher Gruppe sie spielen.  

 Morgenkreis, Frühstück & Mittagessen findet in der eigenen Gruppe statt.  

 Morgenkreis und Frühstück dürfen die Kinder durch Fragen auch in der 

anderen Gruppe mitmachen.  

 Wir legen Wert auf gesundes Frühstück und wenig Verpackungsmüll 

 Nach dem Mittagessen bis 13:00 Uhr bleiben sie in ihrer eigenen Gruppe. 

 Ab 14.00 Uhr können Sie Ihre Kinder flexibel abholen, bitte 

berücksichtigen Sie hierbei den Mittagssnack um 15 Uhr.  

 

 



 

Teamsitzungen 

Diese finden zweimal monatlich dienstags von 16.30 – 18.00 Uhr statt. 

 

Pro Kita-Jahr bleibt die Einrichtung ganztags an drei Teamtagen geschlossen.  

(Konzeptionsarbeit, Teamfortbildungen). 

 

 

 

Vorleseoma / -Opa  

Regelmäßig besucht uns eine Vorleseoma bzw. ein Vorleseopa mit neuen Büchern. 

 

 

 

Wald 

Regelmäßig finden Ausflüge in den Ober-Olmer Wald statt. 

 

 

      

 

 

 

Zusammenarbeit mit Eltern 

Unsere Bildungsreise nimmt alle mit an Bord, denn sie bedeutet ständigen 

Austausch aller am Erziehungsprozess beteiligten Personen.  

Im täglichen Miteinander ist uns eine offene und vertrauensvolle 

Zusammenarbeit mit den Eltern sehr wichtig! 

 

 



 

 

Liebe Eltern,  

 

 

 

 

in der Kita Wirbelwind. 

Unser Kindergarten – ABC soll eine 

Unterstützung für Sie und uns in der täglichen 

Arbeit in unserer Einrichtung sein, damit Sie 

und Ihr Kind sich gut in unserer Kita 

zurechtfinden.  

Bei Rückfragen sprechen Sie uns gerne an. 

Vielen Dank! 


